ZARZADZENIE NR 31/2024
BURMISTRZA LUBNIEWIC

z dnia 16 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie zalozen do opracowania materialow do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 rok oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2025 i lata nastepne

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze
zm.) art. 30 ust 2 oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (DZ.U.2024 poz. 609 ze
zm.) oraz na podstawie Uchwaly Nr XLVI/299/2023 Rady Miejskiej w Lubniewicach z dnia 21 czerwca 2023 r.
w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, rodzaju i szczegoétowosci materiatow
informacyjnych wraz z uzasadnieniem zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Dyrektorzy  ikierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy referatow,
pracownicy merytoryczni realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Miejskim
w Lubniewicach, opracowuja materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025r.
w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2024 r.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 rok, w tym:
1) zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2025 rok - zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2) zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 2,
3) zalozenia w zakresie projektowania wydatkow budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac iterminy skladania materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Lubniewice na 2025 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownikéw odpowiedzialnych za ich opracowanie oraz
weryfikacje - zgodnie z zalacznikiem nr 4.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 rok — zgodnie z zatacznikami
od 5 do 13.

§ 5. Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do projektu planow
finansowych jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego oraz samorzadowych instytucji
kultury.

§ 6. Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Lubniewice na
2025 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lubniewic

Radoslaw Sosnowski
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Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 r.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowad

W oparciu o:

1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.),

2) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2024r. poz. 356 ze zm.),

3) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej w Lubniewicach, zarzadzenia
Burmistrza Lubniewic),

4) informacje Ministra Finansdw o planowanych kwotach poszczegdlnych subwencji oraz
dochoddéw z tytutu udziatu we wptywach z podatku dochodowego od o0sdb fizycznych,

5) informacje z Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji celowych na zadania zlecone
z zakresu administracji rzgdowe;j,

6) informacje Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej,

7) wykonanie budzetu za | pétrocze i przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do
konca 2024 roku.,

8) inne (wnioski Radnych, Sottyséw, Komisji Rady, organizacji pozarzgdowych), jezeli majg one
zwigzek z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2025 rok:

1) Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych 5,00 %,
2) wzrost ptacy minimalnej od stycznia 2025 do 4.666,00 zt.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Lubniewice na 2025 r.

1. Podstawg planowania dochoddw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2024.
2. Przy ustalaniu poziomu dochoddw na 2025 rok nalezy uwzgledni¢:

1) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

2) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

3) sytuacje ptatniczg najwiekszych podatnikow gminy,

4) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

5) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym z Unii

Europejskiej, budzetu panistwa, itp.
6) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajagce ze zmieniajgcych sie
przepiséw.

3. Dochody budzetu planuje sie w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat,
paragraf), z podziatem na biezgce i majgtkowe.

4. Przy planowaniu dochodéw nalezy omoéwi¢ wszystkie zrédta dochoddéw. Szacowanie
dochoddw opierac sie winno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych. Przy
planowaniu dochodéw nalezy uwzgledni¢ wszystkie Zzrddta, ktdre na pewno wystepujg oraz
inne np. zawarte porozumienia z inng jednostkg samorzadu terytorialnego czy tez organem
administracji rzagdowej dotyczace realizacji zadania przez gmine wskazujgc zrédto. Dochody
okreslone sg w ustawie z dnia 13 listopada 2003r o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2024r. poz. 356 ze zm.)

5. Dochody z podatkdw i optat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw z 2024
roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmiany wysokosci stawek podatkowych, podstawy
opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujgcych ustaw
podatkowych.

6. Dochody podatkowe z podatkdw i optat lokalnych od 0séb fizycznych i prawnych nalezy ustalié,
przyjmujac stawki podatkéw na poziomie roku 2024 :

1) w podatku od nieruchomosci na poziomie roku 2024,

2) w podatku rolnym wg obwieszczenia GUS- uzaleznione od sredniej ceny zyta za okres 11
kwartatow poprzedzajgcych kwartat poprzedzajacych rok podatkowy,

3) w podatku leSnym —uzaleznione od S$redniej ceny drewna uzyskanej z nadlesnictwa za
pierwsze trzy kwartaty 2024.

4) podatku od srodkéw transportowych na poziomie stawek minimalnych,

5) optata miejscowa, targowa na poziomie planowanego wykonania roku 2024,

6) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowac na
podstawie obowigzujgcych stawek oraz planowanych zmian w systemie odbioru odpadow
komunalnych, z uwzglednieniem wskaznika Sciggalnosci,

7. Dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2025 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

8. Udziaty w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panistwa:

1) podatek dochodowy od oséb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo
Finansow,
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2) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo
Finansow.

9. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez
wiasciwe organy.

10. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzgdu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych zapiséw porozumien i umow.

11. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
termindéw sktadania wnioskéw o ptatnosé oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji
i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajgca.

12. Pozostate dochody nalezy prognozowaé w oparciu o obowigzujgce stawki lub planowane ich
zmiany oraz przepisy prawne, zawarte umowy, sytuacje ekonomiczng panstwa oraz
przewidywane wykonanie roku 2024r.
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Zatagcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Lubniewice na 2025 r.

1. Podstawg planowania wydatkéw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2024.

2. Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkdéw budzetowych:

1) zabezpieczenie sSrodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne funkcjonowanie,

2) zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne,

3) zapewnienie S$rodkdw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw
na wieloletnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2024,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku, powiekszonego o wskaznik wzrostu
cen towardw i ustug.

4. Planujgc wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegétowg kalkulacje zawierajacg m.in. zakres
prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2024r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
w roku 2025., uwzgledniajgc nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej oraz mozliwosci finansowe gminy. Przy kalkulacji uwzgledni¢ nalezy rowniez wyptaty
jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.).

6. Wynagrodzenia nauczycieli wraz z dodatkami planuje sie na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 p0z.986 ze zm.)

7. Wysokosé wydatkow z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i na Fundusz Pracy na poziomie
roku 2024.

8. Woydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

9. Woydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r,,
p0z.1960 ze zm.)

10. Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych jednostki organizacyjne planujg zgodnie z
ustawg z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024.,
poz.288 ze zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjmuje sie kwote
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowe;.
W odniesieniu do nauczycieli, odpis planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2024 r., poz. 986 ze zm.).

11. W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci nie nizszej niz 0,1% i nie wyzszej niz 1% wydatkéw budzetu zgodnie z art. 222 ust.
1 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz rezerwe celowg
na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci nie mniejszej niz 0,5 % wydatkéw budzetu gminy
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki
na obstuge dtugu zgodnie z ustawg z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U.z2024 r. poz. 1222 ze zm.).

12. Wydatki na dotacje dla instytucji kultury planuje sie wg potrzeb na zadania statutowe,
uwzgledniajac przewidywane wykonanie roku 2024r.
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13. Woydatki na realizacje gminnego programu profilaktyki uzaleznien planuje sie na poziomie
prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

14. Woydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony sSrodowiska planuje sie w wysokosci nie mniejszej
niz dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska.

15. Woydatki w ramach funduszu soteckiego planuje sie na podstawie ztozonych wnioskéw przez
sotectwa.

1d: 36146886-4AA1-4DA2-9F66-9E0A39D4648C. Podpisany Strona 5



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Zakres prac materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 rok oraz
jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy ztozyé, w wersji
papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy oraz w wersji elektronicznej na adres
skarbnik@lubniewice.pl w terminie do 15 pazdziernika 2024r.

2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowiagcych zatgczniki od 5 do 14 do
niniejszego zarzadzenia:

3. Ustala sie wzory materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2025, stanowigce
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) Pracownicy merytoryczni Urzedu Miejskiego w Lubniewicach sktadajg:

a) projekt planu dochodéw, wg zatacznika nr 5,

b) projekt planu wydatkéw wg zat. nr 6,

c) projekt planu wydatkéw inwestycyjnych/remontowych wg. zat. nr 7, ( wykaz zadan
inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem nazwy zadania,
poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na 2025 rok oraz zrddta ich finansowania),

d) projekt planu przychoddéw i rozchodéw Gminy Lubniewice, wg zat. nr 8,

e) projekt planu dotacji udzielanych z budzetu Gminy Lubniewice, wg. zat. nr 9,

f) projekt planu wydatkow funduszu soteckiego, wg zat. nr 10,

g) projekt planu wydatkéw na programy i projekty finansowane ze srodkow, o ktérych mowa w
art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, ze wskazaniem etapu aplikowania
o $rodki wspotfinansowane, wg zat. nr 14, zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), przez przedsiewziecia
nalezy rozumiec:

e wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
finansowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2i 3,

e umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce
ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy.

h) Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowigzani sg dotgczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu projektu budzetu na 2025 rok, m.in.:

e wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,
e zestawienie wydatkdéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania problemoéw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,
. inne.
2) Jednostki osSwiatowe sktadaja:

a) projekt planu dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek oswiatowych wraz z tabelg
kalkulacji zatrudnienia i funduszu ptac (brutto) wg zat. nr 11,

b) projekt planu wydatkéw inwestycyjnych/remontowych wg zat. nr 7,

c) projekt planu wydatkdw na programy i projekty finansowane ze srodkow, o ktérych mowa w
art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, wg zat. nr 14, zgodne z art. 226 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).
Przez przedsiewziecia nalezy rozumiec:
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e wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanym
i z udziatem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2i 3,

e umowy, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktdrych wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy.

3) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej sktada:

a) projekt planu dochoddw, wg. zatgcznika nr 5,

b) projekt planu wydatkdw wg. zat. nr 6, wskazujgc dodatkowo Zrddto finansowania wydatku,

c) projekt planu wydatkow inwestycyjnych/remontowych wg. zat. nr 7,

d) projekt planu wydatkdw na programy i projekty finansowane ze $rodkéw, o ktérych mowa w
art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, wg. zat. nr 14, zgodnie z art. 226 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze
zm.).przez przedsiewziecia nalezy rozumie¢:

e wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanymi
z udziatem $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych.

e umowy, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna
0 zapewnienia ciggtosci dziatania jednostkii z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy.

4) Samorzadowy zaktad budzetowy w zakresie przychoddw i kosztow, wg zat. nr 12.

Do tabeli zatgcza dodatkowo szczegdtowa kalkulacje przychodow i kosztéw ,w szczegdétowosci
paragraféw klasyfikacji budzetowej, zawierajagcg wycene oraz objasnienia prognozowanych kwot.
5) Samorzgdowe instytucje kultury sktadajg w zakresie przychoddw i kosztéw, wg zat. nr 13. Do tabeli
zatgczajg dodatkowo szczegétowaq kalkulacje przychoddéw i kosztéw, zawierajgcg wycene oraz

objasnienia prognozowanych kwot.

4. Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw i kierownikéw
jednostek, badZ pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

5. Przyjete wielko$ci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu muszg posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie. Kalkulacje dochodéw i wydatkéw, nalezy sporzadzi¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem
czynnikdw ksztattujgcych wzrost lub spadek projektowych wielkos$ci w stosunku do przewidywanego
wykonania na dziert 31.12.2024r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realng, tj. wielkos¢
planu skorygowang o kwoty, co do ktdrych zachodzg przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach
planu 2024 r.

6. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzagdzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkdw, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U.z2022r. poz. 513 ze zm.)

7. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy i pracownikdw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miejskiego do przygotowania materiatdw i wzajemnej wspotpracy.
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Nazwa jednostki/wydziatu

I. Czes¢ tabelaryczna

Burmistrza Lubniewic

Prognozowane dochody budzetowe na rok 2025

Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 31/2024

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Tresc

Przewidywane
wykonanie na
31.12.2024 rok

Prognoza na 2025 rok*

Przyktad

750

Administracja publiczna

75023

Urzedy Gmin

0690

Whptywy z réznych optat

0750

Whptywy z najmu i dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu Parstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych umoéw o podobnym
charakterze

0970

Wptywy z réznych dochodéw

801

Oswiata i wychowanie

80101

Szkoty podstawowe

0750

Whptywy z najmu i dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu Parstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych umoéw o podobnym
charakterze

80104

Przedszkola

0660

Whptywy z optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego

80148

Stotéwki szkolne i przedszkolne

0670

Wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia
w jednostkach realizujgcych zadania z
zakresu wychowania przedszkolnego

Razem:
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Il. Cze$¢ opisowa (dochody zrédtami i ich kalkulacja)

SPOrzadzil/a: ..o e
(data, podpis) (data, podpis kierownika jednostki)
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Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 31/2024

Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Planowane do poniesienia wydatki w (nazwa jednostki organizacyjnej gminy) w roku 2025

I. Cze$¢ tabelaryczna

Planowana wartos¢

Oséb Niepetnosprawnych

. . , szacunkowa
. Rozdzia .. Wykonanie wydatkow ,
Dziat Paragraf Tres¢ wydatkow do
t na 2024r. L.
poniesienia w 2025
roku*
1 2 3 4 5 6
750 Administracja publiczna
75023 Urzedu Gmin

3020 Wydatki osolf)owe niezaliczone do
wynagrodzen

4010 Wynagrodzenia osobowe
pracownikéw w tym (wymienié¢
wszystkie sktadowe paragrafu):
wynagrodzenia wynikajgce z umowy
o prace
nagrody jubileuszowe (ile 0séb)
odprawy emerytalne (ile os6b)
nagrody (ile oséb)
dodatek funkcyjny
dodatek specjalny
dodatek stazowy
inne: wymienic jakie

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4110
w tym:
pracownicze
z zawartych uméw - umowa zlecenie
Sktadki na Fundusz Pracy oraz

4120 Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia

Id: 36146886-4AA1-4DA2-9F66-9E0A39D4648C. Podpisany
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pracownicze

z zawartych uméw - umowa zlecenie

4170

Wynagrodzenia bezosobowe w tym:

umowa na : wymienic¢ zawarte
umowy i stawki z nich wynikajace
(ilos¢ miesiecy x stawka z umowy)

4210

Zakup materiatéw i wyposazenia

4220

Zakup $rodkéw zywnosci

4230

Zakup lekéw, wyrobéw medycznych
i produktow biobdjczych

4260

Zakup energii

4270

Zakup ustug remontowych wymieni¢
jakich np.:

4280

Zakup ustug zdrowotnych

4300

Zakup ustug pozostatych w tym
(wymienié niektore sktadowe
paragrafu) np.:

Ustugi pocztowe

ustugi informatyczne

ustugi bankowe

Ustugi prawne

Ustugi przegladdw i serwisowe

Pozostate

4330

Zakup ustug przez jednostki
samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego

4360

Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

4380

Zakup ustug obejmujacych
ttumaczenia

4400

Optaty za administrowanie i czynsze
za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe

4410

Podréze stuzbowe krajowe

4420

Podréze stuzbowe zagraniczne

4430

Rézne optaty i sktadki

4440

Odpisy na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych
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4610 Koszty postepowania sagdowego i
prokuratorskiego
4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej
6050 Wyd'atki inwestycyjne jednostek
budzetowych
Budowa ......cceeueuueee
Modernizacja ......ceceeveunne
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych
Zakup ccooveeereieeenne
ZaKUP oo
Razem:

* wartosci podajemy w zt

Il. Cze$¢ opisowa (wydatki i ich kalkulacja)

Informacja o zatrudnieniu w jednostkach organizacyjnych na rok 2024

. Planowane L .
P Stan na 30 wrzesnia . Uzasadnienie jesli kolumna 3 rézni sie od
Wyszczegdlnienie zatrudnienie w 2025
2024 r. K kolumny 2
roku

Zatrudnienie w etatach

przyktad

Pracownicy administracji

Pracownicy obstugi

razem:

SPOrZaAZIt/a: v et
(data, podpis)

(data, podpis kierownika jednostki)
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Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 31/2024

Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025r.

WYDATKI INWESTYCYJNE/REMONTOWE

l. Czesé tabelaryczna
. . i Projekt planu
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tres¢ na 2025r.
Wydatki ogétem:
Il. Cze$¢ opisowa (wydatki i ich kalkulacja)
SPOrzadzit/a: ..o e
(data, podpis)
Id: 36146886-4AA1-4DA2-9F66-9E0A39D4648C. Podpisany Strona 13




Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr 31/2024

Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje przychoddw i rozchodéw do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 r.

o Przewidywane Projekt planu
Lp. Tresc Klasyfikacja wykonanie na na 2025r.
§ 2024.12.31 ( w ztotych)
Przychody ogdtem:

Przychody jednostek samorzadu terytorialnego z
niewykorzystanych srodkéw pienieznych na
rachunku biezgcym budzetu, wynikajacych z

1 rozliczenia dochodéw i wydatkow nimi 905
finansowanych zwigzanych ze szczegdlnymi
zasadami wykonywania budzetu okreslonymi w
odrebnych ustawach
Przychody jednostek samorzadu terytorialnego z
wynikajacych z rozliczenia srodkow okreslonych w

2 art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy i dotacji na realizacje 906
programu, projektu lub zadania finansowanego z
udziatem tych srodkow
Wolne srodki, o ktérych mowa w art. 217 ust.2 pkt

3 950
6 ustawy

Rozchody ogdtem:

Sptaty otrzymanych krajowych pozyczek

2 . \ 992

i kredytéw
SPOrzadzit/a: ..coceveeereeereeereeeee e
(data, podpis)
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Zatgcznik nr 9 do Zarzadzenia nr 31/2024

Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje planowanych dotacji udzielanych

z budzetu Gminy Lubniewice do projektu budzetu na 2025 r.

DOTACJE DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

Dziat Rozdziat § Tresc

Propozycja planu
na 2025r.

DOTACJE CELOWE

Razem:

DOTACJE PODMIOTOWE

Razem:

DOTACJE PRZEDMIOTOWE

Razem:

Ogétem dotacje dla jednostek sektora
finansow publicznych:

DOTACJE DLA JEDNOSTEK SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

DOTACJE CELOWE

Razem:

Ogétem dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych:

Ogétem, w tym:
dotacje na zadania biezace:
dotacje na zadania inwestycyjne:

SPOrzadzit/a: .o
(data, podpis)
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Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 r.
Fundusz sotecki

Projekt planu na
Dziat Rozdziat Paragraf Nazwa przedsiewziecia 2025r.

SOLECTWO GLISNO

SOLECTWO JARNATOW

SOLECTWO ROGI

OGOLEM:

SPOrzadzit/a: .o e
(data, podpis)
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Zatagcznik nr 11 do Zarzadzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Planowane do poniesienia wydatki w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w roku 2025

I. Cze$¢ tabelaryczna

. Planowana wartos¢
Przewidywane ,
szacunkowa wydatkow

Dziat | Rozdziat Paragraf Tres¢ wykonanie wydatkow L.
do poniesienia w 2025
2024
roku*
1 2 3 4 5 6
801 Oswiata i wychowanie
80101 Szkoty Podstawowe
Wydatki osobowe niezaliczone do
3020 i
wynagrodzen
4010 Wynagrodzenia osobowe

pracownikéw w tym (wymienié¢
wszystkie sktadowe paragrafu):

Pracownicy nie pedagogiczni

wynagrodzenia wynikajgce z umowy o
prace

dodatek stazowy

inne: wymienic jakie

Nagrody jubileuszowe (ile oséb)

odprawy emerytalne (ile oséb)

Nagrody (ile os6b)

inne: wymienic jakie

. . Plan a 2025 rok. (nalezne
Nalezne wynagrodzenie

za miesigc wrzesien 2024
Karta nauczyciela roku (z uwzglednieniem
podwyzek, nawet jesli nie

wynagrodzenie za miesigc
wrzesierr 2024 roku z
uwzglednieniem podwyzek,
nawet jesli nie byty

byty wyptacone) wyptacone) x12

4790 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli 1 2

Pracownicy pedagogiczni

Nagrody jubileuszowe (ile oséb)

Id: 36146886-4AA1-4DA2-9F66-9E0A39D4648C. Podpisany Strona 17



odprawy emerytalne (ile osob)

Nagrody 1% wynika z KN (ile oséb)

wynagrodzenie oséb przebywajacych
na urlopie "na podratowanie zdrowia"

wynagrodzenia wynikajace z umowy o
prace

dodatek motywacyjny

dodatek funkcyjny

dodatek za wychowawstwo

dodatek opiekuna stazu

dodatek specjalny (SOSW, PPP)

nadgodziny

inne: wymienic jakie

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne w
tym:

4110 -
pracownicze
zuméw zlecenie
Sktadki na Fundusz Pracy oraz
Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia
Osdb Niepetnosprawnych w tym:

4120
pracownicze
z umoéw zlecenie

4170 Wynagrodzenia bezosobowe w tym:
umowa na : wymieni¢ zawarte umowy
i stawki z nich wynikajace

4210 Zakup materiatéw i wyposazenia

4220 Zakup srodkow zywnosci

4230 Zakup lekéw, wyrobdw medycznych i
produktow biobdjczych

4260 Zakup energii

4270 Zakup ustug remontowych

4280 Zakup ustug zdrowotnych
Zakup ustug pozostatych w tym

4300 (wymieni¢ niektére sktadowe
paragrafu) np.:

Ustugi pocztowe

Id: 36146886-4AA1-4DA2-9F66-9E0A39D4648C. Podpisany
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ustugi informatyczne

ustugi bankowe

pozostate

4330

Zakup ustug przez jednostki samorzadu

terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego

4360

Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

4380

Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

4400

Optaty za administrowanie i czynsze za

budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe

4410

Podroéze stuzbowe krajowe

4420

Podréze stuzbowe zagraniczne

4430

Rézne optaty i sktadki

4440

Odpisy na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

4610

Koszty postepowania sgdowego i
prokuratorskiego

4700

Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej

4800

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
nauczycieli

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych

Budowa ......

Modernizacja .....

6060

Woydatki na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych

Zakup....ccoveveeeene
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Informacja o zatrudnieniu w Zespole Szklono - Przedszkolnym na rok 2025

Zatrudnienie w etatach

Stan na 30 wrzes$nia 2024 r.

Planowane zatrudnienie w 2025 roku

Uzasadnienie jesli kolumna 3 rézni sie
od kolumny 2

Nauczyciele w tym:

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele stazysci

Pracownicy administracji

Pracownicy obstugi

razem:

Sporzadzit/a: ....ceeeeeeeerrisinnn

(data, podpis)

(data, podpis kierownika jednostki

Id: 36146886-4AA1-4DA2-9F66-9E0A39D4648C. Podpisany

Strona 20




Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia nr 31/2024

Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 r. samorzgdowego zaktadu budzetowego

Dziat ....., rozdziat .............

Przychody, koszty i inne obcigzenia

Przychody
Paragraf
Przewidywane wykonanie na 2024.12.31 Propozycja planu na 2025 r.
2 3 4
Przyktad
0750
0830
0920

110 (réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych)

100 (Inne zwiekszenia)

RAZEM

110 (Stan $r. obrotowych netto na poczatku okresu
sprawozdawczego)

190 Ogédtem
Koszty i inne obciazenia
Paragraf
Przewidywane wykonanie na 2024.12.31 Propozycja planu na 2025 r.
2 3 4
przyktad

3020

4010:

Wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy:

- wynagrodzenia zasadnicze,

- dodatek za staz pracy,

- dodatek funkcyjny,

- dodatek specjalny,
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- inne ( wyszczegolnic),
- Kwota nagrdd jubileuszowych (+ilo$¢ oséb),

- Kwota odpraw emerytalnych (+ilo$¢ oséb).

4040

4110

4120 (%)

4170 (wymieni¢ umowy zlecenia i umowy o dzieto

aktualne i planowane)

4210

4260

4280

4300

4360

100 (Srodki wtasne zarezerwowane na inwestycje)

100 (odpisy amortyzacyjne)

100 (Inne zmniejszenia)

RAZEM

110 (Podatek dochodowy od 0séb prawnych)

120 (Wptata do budzetu nadwyzki Srodkéw obrotowych)

130 (Stan $r. obrotowych. netto na koniec okresu
sprawozdawczego)

190 Ogédtem

140 (odpisy amortyzacyjne)

Il. Dane uzupetniajgce:

Czes$¢ opisowa (przychody i koszty oraz ich kalkulacja)

Wydatki inwestycyjne

100 Wydatki inwestycyjne

200 Zrédta finansowania wydatkow inwestycyjnych:
201 - $rodki z lat ubiegtych

202 - dotacje celowe

203 - $rodki wiasne
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204 - inne $rodki
300 Zobowigzania dotyczace inwestycji:
301 - na poczatek okresu sprawozdawczego
302 - na koniec okresu sprawozdawczego
303 Zobowigzania wobec budzetu z tytutu zwrotu
dotacji na inwestycje
Sporzadzit/a: .....cceceeereriiene

(data, podpis)

(data, podpis kierownika jednostki)

Informacja o zatrudnieniu w jednostkach organizacyjnych na rok 2025

Wyszczegdlnienie

Stan na 30 wrzesnia
2024 r.

Planowane
zatrudnienie w 2025
roku

Uzasadnienie jesli kolumna 3 rézni sie od
kolumny 2

Zatrudnienie w etatach

Przyktad

Pracownicy administracji

Pracownicy obstugi

razem:

Sporzadzit/a: .....eeeeveveevreenne

(data, podpis)

(data, podpis kierownika jednostki
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Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia nr 31/2024

Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 r. samorzadowej instytucji kultury (nazwa)

Przewidywane wykonanie Projekt planu
2024r.
Lp. Wyszczegolnienie na 2025r.
1. Przychody ogofem, z tego:
1.1. Przychody wtasne np.:
- najem pomieszczen,
- odptatnosc za zajecia,
- inne (wymienic).
1.2. Dotacje z budzetu Gminy na dziatalnos¢ biezgcg, w tym:
- dotacja podmiotowa
2. Koszty dziatalnosci ogofem, w tym:
2.1. Koszty biezgce
2.1.1 | Wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy (informacja o
srednioroczna liczba zatrudnionych, w przeliczeniu na petne etaty)
-wynagrodzenia zasadnicze
-dodatek za staz pracy
-dodatek funkcyjny
-inne ( wyszczegolnic)
-kwota nagréd jubileuszowych (ilos¢ oséb)
-kwota odpraw emerytalnych (ilos¢ oséb)
2.1.2 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wysokos¢ sktadki ....
%)
2.1.3 | Sktadki na Fundusz Pracy
2.1.4 | Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ umowy zlecenia i
umowy o dzieto)
2.1.5 | Pozostate koszty, w tym:
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- energia (woda, co, gaz, energia elektryczna)

- zakup materiatéw i wyposazenia:
: materiaty biurowe,
: Srodki czystosci,

:inne (wymienic).

- ustugi pocztowe,

- podrdze stuzbowe

- koszty zakupu ustug telekomunikacyjnych (wraz z optatg
za dostep do Internetu)

- szkolenia pracownikow

- rézne opfaty i sktadki (wymienic: np.: ubezpieczenia,
prowizje, inne)

- badania okresowe pracownikéw

- odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalny

- zakup ustug pozostatych, inne (wymienic)

3. Wydatki majatkowe

- zakupy inwestycyjne

- wydatki inwestycyjne

4, Dotacja celowa na inwestycje
5. Naleznosci, w tym wymagalne
6. Zobowigzania, w tym wymagalne
SPOrZaAZI/A: wvceeeeeeeeieees e
(data, podpis) (data, podpis kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 14 do Zarzadzenia nr 31/2024
Burmistrza Lubniewic

z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Propozycje do projektu budzetu Gminy Lubniewice na 2025 r.

Wykaz przedsiewzie¢ do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2025-2035

Jednostka | Okres realizacji
odpowiedz taczne
Nazwa i cel ialna lub naktady Limit 2025 Limit 2026 Limit 2027..... Limit zobowigzan
koordynuja od do finansowe
ca

- wydatki majatkowe

1) programy, projekty lub zadania (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
realizowanymi z udziatem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 i3, (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majgtkowe

b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa
publiczno-prywatnego (razem)

- wydatki biezace

- wydatki majgtkowe

c) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w
lit. a i b) (razem)

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe
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2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania
jednostki i ktorych ptatnosci przypadajg w okresie dtuzszym niz rok

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu
terytorialnego(razem)

- wydatki biezgce
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| KARTA PRZEDSIEWZIECIA — programy, projekty lub zadania do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2025-2035

1. NGZWA PrOZrAMU/PIOJEKEU ..vuvveeeeceieeeteeeiee et et et eteset et eteseaassteseabesetesesaresbe et ssebessssas et sessesebeses bt esessssssabeses st ebesessasetessaeasseesasaeeabeaennseessseenseeersaeenseenntes
2. INGZWE ZAAANTA ceervveriie vttt sttt sttt st st e st ettt s eb e ettt st es a4 st 4t o4 ebeae o4 s e ebe et £t et es et e b ses et et eseae e b st £eebenen et et nen et ebens

3. Podstawa prawna realizacji zadania ( np.: Uchwata Rady, ustawa, rozporzadzenie ) ......cocecveeiecerineeisniecresesrire e e ssseese s

4. Cel, zwiezty opis i uzasadnienie:

6. Okres realizacji przedsiewziecia: poczatek realizacji zadania ..................... planowany termin zakonczenia zadania .....................
7.  Zrédta finansowania i naktady w poszczegdlnych latach:

Rodzaj Zrédta taczne nakfady Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach, limit zobowigzan Limit zobowigzan
wydatku finansowania finansowe 2025 2026 2027

srodki wtasne

budzet panstwa
biezace $rodki UE

inne (jakie )
tacznie

srodki wiasne
majatkowe budzet panstwa
srodki UE

inne (jakie )
tacznie

8. Dziat, rozdziat klasyfikacji budZetoOWe] ......ccccvevevrvvicece e

SPOrzadzit: oo e
(data, podpis)
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