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REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W LUBNIEWICACH

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Gminie
Lubniewice zwanym dalej UM Lubniewice, miejsca instalacji kamer systemu, reguty rejestracji
i zapisu informacji oraz sposoéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Administratorem monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Lubniewic.

Celem stosowania, prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa
mienia oraz 0s6b znajdujgcych sie w miejscach publicznych, monitorowanie miejsc pracy.
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego jest art. 9a Ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym, art. 22% Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym:

a) miejsca publiczne Gminy Lubniewice: skwer i parking przed Urzedem Miejskim

w Lubniewicach, gtéwne drogi i skrzyzowania.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

System monitoringu wizyjnego w UM Lubniewice sktada sie z:

a) urzgdzen rejestrujgcych, rejestratory;,

b) kamer systemu monitoringu.

Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi
zawierajgcymi piktogram kamery.

Przy gtéwnych wejsciach umieszcza sie tabliczki informacyjne zawierajgce dodatkowo
klauzule informacyjna.

Rejestratory z monitorem znajdujg sie w:

a) pomieszczeniu technicznych UM Lubniewice.

Podglad obrazu z monitoringu znajduje sie:

a) w pomieszczeniach Posterunku Policji w Lubniewicach

b) w pomieszczeniu technicznym UM Lubniewice.

Dostep do obrazu monitoringu majg upowaznieni pracownicy UM Lubniewice, funkcjonariusze
Policji oraz pracownicy firmy $wiadczacej ustugi ochrony osoéb i mienia, pracownicy serwisu
technicznego na podstawie umowy powierzenia.

Dostep do zapisu i obrazu monitoringu posiadajg wylacznie upowaznieni pracownicy UM
Lubniewice oraz funkcjonariusze Policji.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnoéci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze itp. na ich
wniosek, poniewaz udostepnianie nagran osobom fizycznym moze naruszaé prawa i wolnosci
0s6b trzecich.

Okres przechowywania danych wynosi maksymalnie do 90 dni, a nastepnie dane ulegajg
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz. W praktyce okres
ten moze by¢ krétszy ze wzgledu na technike wykonywanych zapiséw.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow ww. organéw, w szczegoélnosci, gdy
urzgdzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa oséb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdci¢ sie pisemnie do UM Lubniewice z prosbg o ich zabezpieczenie
przed usunieciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy
ztozy¢ w UM Lubniewice ul. Jana Pawia Il 51, 69-210 Lubniewice w terminie do 7 dni liczac
od dnia, w ktorym zdarzenie mogto zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Whnioski
ztozone po tym terminie moga nie gwarantowa¢ zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozliwe usuniecie z rejestratora.
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Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ dokladng date i miejsce, przyblizony czas
zdarzenia oraz sygnature, oznaczenie zgtoszonego uprawnionym organom zdarzenia.

Mogg wystepowaé nieznaczne rdéznice miedzy czasem rzeczywistym, a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu ze wzgledu na synchronizacje czasu.

Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu monitoringu w
UM Lubniewice sporzgdza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy
wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaly nastepujgcymi danymi:
a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

c) zrodto danych;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzgdzita kopie.

Kopia przechowywana jest w sekretariacie w zamknietym i specjalnie do tego
przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujgce informacje:
a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrodto danych;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

f) podpis osoby, ktéra sporzgdzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres
nie diuzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, organom. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji, organéw przez okres 3 miesiecy kopia
podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktére majg wglagd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg
do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich uprawnienie
dostgpu do tych danych wymaga nadania wyraznego upowaznienia przez UM Lubniewice.
Obowigzek informacyjny wzgledem osob, ktérych dane osobowe mogg zostaé utrwalone na
monitoringu jest realizowany poprzez tabliczki informacyjne i udostepnienie regulaminu
monitoringu za posrednictwem strony internetowej oraz w siedzibie UM Lubniewice.

Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy sg niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych.

Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Lubniewicednia ..........c.cooiiiiiiil.




