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Lubniewice, dnia 12 maja 2015 roku

Zapytanie ofertowe
na zadanie pod nazwa:

Organizacja ustugi przeprowadzenia szkolen stacjonarnych z zakresu obstugi komputera
i korzystania z internetu dla 281 uczestnikow w ramach projektu ,, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”

I. NAZWAISIEDZIBA ZAMAWIAJACEGO :
Gmina Lubniewice, ul. Jana Pawla II 51, 69-210 Lubniewice
tel. (95)755-70-52, fax (95)755-70-24
Regon: 210966705
NIP: 5960010425
Strona internetowa: www.bip.lubniewice.pl

W zwiazku z realizacjg przez Gmine Lubniewice projektu pn.: ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”, wspotfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 8. O§$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne — zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion,
zwracam si¢ z prosba o ztozenie Panstwa oferty cenowej na Organizacje ustugi przeprowadzenia
szkolen stacjonarnych z zakresu obslugi komputera i korzystania z internetu dla 281 uczestnikow
Projektu, z ktorych czes¢ stanowig osoby niepetnosprawne.

II. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie zasad okre$lonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i rOwnego traktowania Wykonawcow.

2. Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych z uwagi na tres¢ art. 4 pkt. 8 (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z p6zn.
zm.) ze wzgledu na warto$¢ zamowienia szacowang ponizej rownowartosci 30 000 €.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
przyczyny.
I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi

komputera i korzystania z internetu dla 281 uczestnikow projektu, a w szczegdlnosci:

1. Zapewnienie i oznakowanie przez Wykonawce sal szkoleniowych na terenie Gminy Lubniewice,
minimum trzy lokalizacje (jedna w miejscowosci Lubniewice, jedna w miejscowosci Glisno,
jedna w miejscowosci Jarnatow), z zapleczem sanitarnym, wyposazonych w odpowiednia liczbe
miejsc 1 stolikow dostosowang do ilosci osob szkolonych. Wybrane sale wymagaja akceptacji
Zamawiajacego.

2. Zapewnienie przez Wykonawce w kazdej z trzech sal szkoleniowych dostepu do minimum 10
zestawOow komputerowych (monitor, komputer z niezbednymi akcesoriami I oprogramowaniem)
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z dostepem do Internetu oraz minimum jednej drukarki.

Przeprowadzenie szkolen dla 281 osob w 28 grupach maksymalnie 15 osobowych,
z uwzglednieniem 24 godzin dydaktycznych dla kazdej osoby, tacznie 672 osobogodzin,
realizowanych w trakcie 4 — 6 spotkan. Godzina dydaktyczna wynosi 45 min.

Zapewnienie wykwalifikowanych wykladowcow.

Tres¢ programu Szkolenia musi uwzglednia¢ zar6wno podstawy wiedzy zgodne z Sylabusem
certyfikatu e-Citizen, publikowane przez Polskie Biuro ECDL, przy Polskim Towarzystwie
Informatycznym na stronie www.ecdl.com.pl, jak i charakterystyke sprzgtu i oprogramowania
dostarczonego uczestnikom w ramach Projektu.

Zapewnienie 283 sztuk drukowanych materiatéw edukacyjnych i pis$mienniczych z czego 281 szt.
dla uczestnikéw plus 2 szt. do dokumentacji projektu, ktorych tres¢ musi uwzglednia¢ zaréwno
podstawy wiedzy zgodne z Sylabusem certyfikatu e-Citizen publikowane, przez Polskie Biuro
ECDL, przy Polskim Towarzystwie Informatycznym na stronie www.ecdl.com.pl, jak
i charakterystyke sprzetu i oprogramowania dostarczonego uczestnikom w ramach Projektu.
Szkolenia mogg odbywa¢ si¢ od poniedziatku do niedzieli w godzinach 8:00 — 20:00. Dzienny
wymiar zaj¢¢ nie powinien przekracza¢ 6 godzin zegarowych dla grupy.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia catering w postaci serwisu kawowego w tym samym
budynku co szkolenie, przy czym przerwy kawowe nie sg wliczane do czasu szkolenia.
W kazdym dniu szkolenia dla 1 uczestnika przypada min.: ciastka kruche — mieszanka (100 g/0s),
woda mineralna (butelka 0,5 1/0s), oraz do wyboru kawa lub herbata z cukrem (200 ml/os).
Przekazanie certyfikatow ukonczenia szkolen dla wszystkich uczestnikow w dzien zakonczenia
szkolenia beneficjenta ostatecznego oraz dostarczenie kserokopii certyfikatow do dokumentacji
Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie prowadzit dokumentacje tj. liste obecnosci, potwierdzenie odbioru
materiatow szkoleniowych, cateringu, certyfikatow, ktéra po zakonczeniu szkolen przekaze
Zamawiajacemu.

Wykonawca ubezpieczy uczestnikdw szkolenia od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkow,
w miejscach szkolen.

Wykonawca skontaktuje si¢ z uczestnikami szkolenia, dokona weryfikacji uczestnikow odnos$nie
odpowiedniego podziatu na grupy w sposob umozliwiajacy uczestnictwo w szkoleniach
wszystkim zainteresowanym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji i wnoszenia
uwag odnos$nie podziatu beneficjentow ostatecznych na grupy.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktoérzy spetniajg nastgpujace warunki
a. posiadajg wiedze¢ i doswiadczenie w §wiadczeniu ustug objetych zamoéwieniem,
b. dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

Zamawiajacy wymaga przedstawienia przez Wykonawce dokumentéw potwierdzajacych jego
wiedzg 1 do$wiadczenie. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunku posiadania
wiedzy 1 do§wiadczenia Zamawiajacy zada przedstawienia dokumentow:

a) Referencji z przeprowadzonych przez Wykonawce, €0 najmniej 10 szkolen w ciggu ostatnich
3 lat, w zakresie podstawowej obstugi komputera i internetu w tym 5 dla osob
niepelnosprawnych, kazde z przedstawionych w wykazie, stanowiagcym Zatacznik numer 4 do
Zapytania Ofertowego musi obejmowa¢ minimum 24 godziny dydaktyczne,

b) Szczegdtowych informacji na temat profesjonalizmu kadry trenerskiej: cv min 3 trenerdw,
posiadajacych certyfikat ECDL lub roéwnowazne oraz dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie treneréw poprzez wykazanie przeprowadzenia co najmniej 10 szkolen dla
kazdego trenera, ktory bedzie prowadzit szkolenia w ramach niniejszego zamowienia, kazde
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z przedstawionych w wykazie, stanowigcym Zatacznik numer 5 do Zapytania Ofertowego
musi obejmowaé minimum 24 godziny dydaktyczne.
2. Wykonawca dostarczy aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenci,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Ponadto od Wykonawcy wymaga si¢:
a. nalezytej staranno$ci przy realizacji zobowigzan umowy,
b. okreslenia osob i telefonow kontaktowych niezbe¢dnych dla sprawnego wykonywania
zlecenia.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania zamowienia.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Ustuga musi by¢ $wiadczona od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 .

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERT:

1. Kryterium — cena, waga kryterium — maksymalnie 100 punktéw. Wykonawca okres$la cene realizacji
zamowienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej kwote podatku VAT i wszelkie inne koszty,
ktérych poniesienie okaze si¢ konieczne w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia.

Przy ocenie wysoko$ci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizsza
cen¢ brutto wykonania przedmiotu zamowienia. Oferta o najnizszej cenie brutto — 100 punktow,
pozostate oferty — ilo$¢ punktow wyliczona wedtug ponizszego wzoru.

cena najnizszej oferty X 100 pkt

= liczba punktow oferty ocenianej
cena oferty ocenianej

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta:
a. speini warunki uczestnictwa w postgpowaniu,
b. uzyska najwiekszg liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
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VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofert¢ mozna sktada¢é w Urzedzie Miejski w Lubniewicach, ul. Jana Pawla II 51, 69-210
Lubniewice w terminie do dnia 18 maja 2015 r. do godz. 13.00:

— oOsobiscie w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego na adres: Urzad Miejski
w Lubniewicach, ul. Jana Pawta IT 51, 69-210 Lubniewice, (liczy si¢ data i godzina wptywu),

— za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Lubniewicach, ul. Jana Pawta II 51, 69-
210 Lubniewice, z oznaczeniem na kopercie ,,Oferta na szkolenia wramach projeku
» Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice” (liczy si¢ data
i godzina wptywu),

— za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy: koordynator8.3@Ilubniewice.pl
w tytule wiadomosci wpisujac ,,Oferta na szkolenia w ramach projeku ,, Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice” (liczy si¢ data i godzina wptywu),

— za posrednictwem faksu na nr: 95 755-70-24 (liczy si¢ data i godzina wptywu).

Dokumenty wystane e-mailem lub faxem nalezy rowniez niezwltocznie przesta¢ poczta.

2. Termin waznosci oferty: 14 dni.
3. Oferta powinna sktadac sig z:

a.

b.

Wypehionego i podpisanego ,,Formularza ofertowego” stanowiacego Zalacznik nr 2 do
niniejszego ZAPYTANIA OFERTOWEGO,

Wypelnionego 1 podpisanego Zatgcznika nr 1 do niniejszego ZAPYTANIA
OFERTOWEGO,

Wypelnionego i podpisanego Zatacznika nr 4 do niniejszego ZAPYTANIA
OFERTOWEGO,

Wypelnionego i podpisanego Zalgcznika nr 5 do niniejszego ZAPYTANIA
OFERTOWEGO,

Zalaczonych dokumentéw wymienionych w ust. IV, tj. referencji, CV trenerow,
certyfikat ECDL lub rownowazne, aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej.

4. Formularz ofertowy jak rowniez Zatacznik nr 1, nr 4 i nr 5 powinny by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy i opatrzony
pieczecia,

5. Kazdy oferent przedtozy tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktory przedtozy wigcej niz jedng
ofertg zostang odrzucone,

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentoéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej Gminy Lubniewice informacj¢ o wyborze Wykonawcy.

Dodatkowych informacji z ramienia Beneficjenta (Zamawiajgcego) udziela Roman Biegowski pod
numerem telefonu 728 999 104 lub e-mail: koordynator8.3@Ilubniewice.pl

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
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Zataczniki:

Zalacznik nr 1_potwierdzenie zapoznania si¢ z zaproszeniem,
Zatacznik nr 2_formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3 wzor protokotu zdawczo-odbiorczego,

Zatacznik nr 4 wykaz zrealizowanych szkolen w latach 2012-2015,
Zatacznik nr 5_ doswiadczenie trenerow.

akrwdPE

Burmistrz Lubniewic

/-/ Tomasz Jaskuta
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Zalacznik nr 1

pieczgé wykonawcy

(miejscowosc, data)

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z ZAPROSZENIEM DO ZEOZENIA OFERTY
CENOWEJ]

Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:

Organizacja ustugi przeprowadzenia szkolen stacjonarnych z zakresu obstugi komputera i
korzystania z internetu dla 281 uczestnikow w ramach projektu ,, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”

Ja nize] podpiSany/-a, ........eeciiiiiiiiiiii , PESEL: ... , NIP

..................... , oSwiadczam, ze:

- zapoznalem/-am si¢ z opisem zapytania ofertowego na zadanie pn. ,,Organizacja uslugi
przeprowadzenia szkolen stacjonarnych z zakresu obslugi komputera i korzystania z internetu
dla 281 uczestnikow w ramach projektu ,, Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
Gminy Lubniewice”

- nie wnosze uwag do przedstawionych w opisie informacji,

- jestem $wiadomy/a, ze materialy dostarczane w zwiazku z realizacja zapytania ofertowego musza
spelnia¢ wymogi zawarte w ,, Przewodniku w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentow i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu” opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju

Regionalnego.

Pieczgc i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 2

piecze¢ wykonawcy

(miejscowosc, data)
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .............. w ramach realizacji projektu
wPrzeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”, wspotfinansowanego
z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne —
zwigkszenie innowacyjno$ci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion,
oferujemy wykonanie zamowienia w zakresie:
Organizacja ushlugi przeprowadzenia szkolen stacjonarnych z zakresu obstlugi komputera
i korzystania z internetu dla 281 uczestnikéw w ramach projeku ,, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”,

za:
kwote netto................ zh, (stownie Ztotych: ... ),
podatek VAT w wysokosci ............ zh, (stownie ztotych ... ),
kwota brutto .............oceeiininnn. Zh, (STOWNIE ..o ).
wg ponizszej kalkulacji:
Przedmiot oferty Tos¢ Cena Wartos¢ | VAT | Wartos¢
osobogodzin | jednostkowa (netto) (%) | (brutto)
Lp. za
osobogodzine
(netto)
1 2 3 4 5 6 7

1 Szkolenie stacjonarne 672
w ilosci 24 godzin
przypadajacych na
kazdego zZ 281
uczestnikow.

Zaoferowana cena brutto uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie
koszty zwiazane z realizacja catego zamodwienia, $§wiadczonego przez okres i na warunkach
okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w tym takze koszty z tytulu przeniesienia majgtkowych praw
autorskich.

Pieczgé i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 3

PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY:

Gmina Lubniewice, ul. Jana Pawla I 51, 69-210 Lubniewice

Regon: 210966705 NIP: 5960010425., reprezentowana przez:

Wykonawca na potrzeby realizacji projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
Gminy Lubniewice” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,
wykonal ustuge zgodnie z umowg nr ........................... Z dnia ... tj.
Organizacja ushlugi przeprowadzenia szkolen stacjonarnych z zakresu obslugi komputera
i korzystania z internetu dla 281 uczestnikow w ramach projeku ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu

cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”
Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen do wykonanej ustugi i dostarczonych materiatow.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Integralng czgscia protokotu sa zalaczone listy obecnosci uczestnikow na szkoleniach - ......... szt.

Projekt nr POIG.08.03.00-08-449/13 , Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”
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Zalacznik nr 4

pieczgé wykonawcy

(miejscowosc, data)

Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce szkolen w latach 2012-2015

Lp.

Instytucja dla ktorej
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