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Lubniewice, dnia 15 pazdziernika 2014 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zlecenie ustugi sporzadzenia SIWZ oraz doradztwa prawnego przy ocenie ofert
w projekcie ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”

1. NAZWA | SIEDZIBA ZAMAWIAJACEGO :

Gmina Lubniewice, ul. Jana Pawta Il 51, 69-210 Lubniewice

tel. (95)755-70-52, fax (95)755-70-24

2. OGOLNE INFORMACJE DOTYCZACE PROJEKTU :

Tytut Projektu: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”
Program: Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

Os Priorytetowa: 8.Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki
Dziatanie: 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion

Catkowita wartos¢ Projektu: 2.074.173,00 PLN

Kwota dofinansowania: 2.074.173,00 PLN

Planowany termin zakonczenia realizacji Projektu: 30.09.2015 r.

Ogodlny opis projektu:

Celem gtéwnym projektu jest Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie gminy
Lubniewice. Celem projektu jest udostepnienie i dostarczenie Internetu oraz nauka — poprzez
szkolenia- postugiwania sie narzedziami systemowymi osobom zagrozonym wykluczeniem
cyfrowym z powodu biedy lub niepetnosprawnosci. Pozwoli to na wyréwnanie ich szans
w réwnym dostepie do informacji, wiedzy, alternatywnych sposobéw zdobywania kwalifikacji,
zgodnie z zatozeniem dziatania 8.3.

Realizacja projektu odbedzie sie poprzez wykonanie nastepujgcych dziatan:

Dziatanie 1 — Prace przygotowawcze (koszty ustug doradczych):
Dziatanie obejmuje koszty przygotowania dokumentacji przetargowej w tym SIWZ.

Dziatanie 2 - Zakup i amortyzacja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych

Dziatanie obejmuje zakup zestawéw komputerowych, ktére zostang uzyczone BO
(Beneficjentom Ostatecznym) w celu umozliwienia korzystania z tgczy internetowych.
W sktad zestawu komp. wchodzg m.in.: komputer; monitor; myszka i klawiatura; listwa
przeciwprzepieciowa. Zakupione zostanie réwniez oprogramowanie komp. — system
operacyjny, pakiet biurowy, oprogramowanie. antywirusowe itp. Zestawy komp. beda
montowane przez dostawce sprzetu komp. iprzekazywane na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego. W celu zabezpieczenia zestawdw zakupiony zostanie sprzet komp.
zrozszerzong gwarancjg producenta. Przewidziano  sprawdzenie = poprawnego
funkcjonowania zakupionego sprzetu komp. ioprogramowania oraz dokonywanie
niezbednych czynnosci naprawczych w celu zapewnienia wydajnego i poprawnego dostepu
do Internetu. Sprzet komp. zostanie rowniez ubezpieczony od nieprzewidzianych wydarzen,
kradziezy, dewastacji itp. Postepowanie przetargowe bedzie zgodne z PZP.

Dziatanie 4 - Ustugi dostepu do Internetu (ustugi inne)

Dziatanie obejmuje sfinansowanie kosztéw dostepu do Internetu w okresie realizacji projektu
dla BO oraz dla jednostek podlegtych gminie (w ktérych bedzie realizowany projekt) —
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zaréwno instalacje sprzetu jak réwniez abonament miesieczny. W ramach dziatania bedg
réwniez pokryte koszty serwisu zainstalowanego u Beneficijentéw Ostatecznych sprzetu
komputerowego.

Dziatanie 5 - Szkolenia

BO bedg przeszkoleni z:

- podstaw obstugi komputera, systemu operacyjnego, sieci Internet,

- podstaw obstugi pakietu biurowego,

- obstugi programoéw pocztowych, sposoby komunikacji w sieci Internet,

- Bezpieczenstwa i Higieny Pracy przy komputerze.

W ramach szkolen zapewniony zostanie catering oraz materiaty szkoleniowe.

Dziatanie 7 - Ubezpieczenie sprzetu (koszty ubezpieczenia)

Zamawiajacy ubezpieczy zakupione w ramach projektu srodki trwate w Towarzystwie
Ubezpieczeniowym. Wybor ubezpieczyciela nastgpi zgodnie z zapisami Prawa Zaméwieh
Publicznych.

Dziatanie 9 - Promocja (koszty promociji projektu)

Zamawiajgcy zapewni prawidtowg promocje projektu. Beneficjent planuje oklejenie
zakupionych Srodkow trwatych, ogtoszenia prasowe oraz emisje audycji radiowych.
Wywieszenie tablic informacyjnych zwigzanych z projektem. Planowane sg takze wydruki
ulotek oraz plakatéw, ktore bedg udostepniane w miejscach publicznych.

Dziatanie 11 - Zarzadzanie projektem (Koszty ogdine)

Dziatanie obejmuje zarzgdzanie proj., na ktére sktadajg sie nastepujgce etapy:
- monitoring i sprawozdawczosg,

- rozliczanie,

- koordynacja i nadzér.

Wskazniki realizacji celéw Projektu

Wskazniki produktu:

- Liczba gospodarstw domowych, ktére otrzymaty dofinansowanie dostepu do Internetu
- 162

- Liczba zakupionych zestawéw komputerowych — 281

- Liczba zainstalowanych systeméw — 281

- Liczba przeprowadzonych szkolen — 672

- Liczba zorganizowanych piknikow rodzinnych — 1

- Liczba jednostek sektora publicznego, ktére otrzymaty dofinansowanie dostepu do
Internetu - 6

Wskazniki rezultatu:

- Liczba oséb, ktore uzyskaty mozliwos¢ dostepu do internetu — szt. 281,

- Liczba szkdt, ktére uzyskaty mozliwos¢ dostepu do Internetu — szt. 1,

- Liczba przeszkolonych oséb — 281 osdb,

- Liczba oséb korzystajgcych z ustug Online — 281 oséb,

- Liczba jednostek sektora publicznego podlegtych wnioskodawcy, ktére otrzymaty
dofinansowanie dostepu do Internetu — 6.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu dokumentacji
przetargowej, a w szczegolnosci:
¢ ogtoszenia,
» zapytania ofertowego,
» Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)
e projekt umowy dla potrzeb przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych oraz
» doradztwo przy ocenie ofert

dla n/w postepowan realizowanych w ramach projektu pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice” :

1. Zakup sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem, konfiguracjg oraz
instalacjg u beneficjentow projektu i jednostek Gminy.
2. Utrzymanie sieci - dostepu do Internetu dla uzytkownikow ostatecznych wraz
z uruchomieniem i utrzymaniem HelpDesk oraz serwis sprzetu komputerowego
w okresie realizacji projektu.
3. Przygotowanie i organizacja szkolen dla uczestnikow Projektu w tym:
* Opracowanie i wydruk materiatéw szkolen stacjonarnych,
» Szkolenia stacjonarne -wynagrodzenie wykfadowcy,
e Szkolenia stacjonarne (wynajem/utrzymanie Sali+catering).
4. Ubezpieczenie sprzetu komputerowego przez okres trwania projektu.
5. Dziatania promocyjne w tym:
» Obstuga promocyjna projektu -prasa, media,
e Opracowanie i wydruk materiatéw promujgcych, ulotki,
e Opracowanie i wydruk materiatébw promujgcych, plakaty, banery,
e Zakup materiatdw promocyjnych, art. na szkolenia -notesy i dtugopisy z logo
programu,
« Woykonanie tablic informacyjnych zwigzanych z projektem.

Doradztwo przy ocenie ofert obejmuje:

1. Przygotowanie odpowiedzi i wyjasnien na zapytania wykonawcow skladane po
ogtoszeniu postepowan o udzielenie w/w zamowien publicznych.

2. Udziat, na zyczenie Zamawiajgacego, w posiedzeniach  komisji przetargowe;j
w charakterze doradcy.

3. Udziat w ocenie ztozonych ofert pod katem ich zawartosci merytorycznej, zgodnosci
z ogtoszeniem o zamowieniu oraz poprawnosci formalnej.

4. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAMOWIENIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy , ktérzy spetniajg warunki

dotyczace:

4.1.1. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia: Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek jezeli
wykaze, ze bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamdwienia zespotem
specjalistéw, w sktad ktérego bedg wchodzi¢ co najmnie;j:

a) specjalista z zakresu sprzetu teleinformatycznego posiadajgcy wyzsze
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wyksztalcenie informatyczne oraz wiedze i kwalifikacje w zakresie
systemow i urzgdzen informatycznych,

b) specjalista z zakresu prawa zamowien publicznych posiadajgcy
wyksztalcenie wyzsze prawnicze oraz wiedze i kwalifikacje w zakresie
prawa zamoéwien publicznych,

c) specjalista z zakresu organizacji szkolen, posiadajgcy wyksztatcenie
wyzsze oraz wiedze w zakresie organizacji szkoleh.

4.2. Przedstawiony w pkt. 4.1.1. sklad personelu nalezy traktowac, jako niezbedne
minimum, jezeli w ocenie Wykonawcy wymagany przez Zamawiajgcego zespot jest
niewystarczajgcy do rzetelnej realizacji niniejszego zamodwienia, Wykonawca
powinien zatrudni¢ dodatkowe osoby, a koszty ich utrzymania nalezy uwzglednié
w sktadanej ofercie. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow
z tego tytutu.

4.3. Wykonawca moze polegaé¢ na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamoéwienia.

5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA QOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

5.1. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktéorych mowa w pkt.4.1. powyzej Zamawiajacy zada
ztozenia nastepujacych dokumentow:

1) Wypetnienia i zatgczenia do oferty formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego, ktéry winien zawierac :
» informacje dot. zespotu specjalistdw na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia,
» informacje o podstawie dysponowania tymi osobami,
» os$wiadczenie ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia
posiadajg wymagane uprawnienia i kwalifikacje
2) Dokumenty potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie specjalisty z zakresu sprzetu
komputerowego:
» Dyplom ukonczenia studidow wyzszych z zakresu informatyki lub elektroniki,
» Referencje wystawione przez pracodawce lub zleceniodawce z zakresu dostaw
lub serwisu sprzetu komputerowego.
3) Dokumenty potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie specjalisty z zakresu prawa
zamowien publicznych:
¢ Dyplom ukonczenia studiéw wyzszych prawniczych,
» referencje wystawione przez jednostke finanséw publicznych lub podmiotu
z wiekszosciowym udziatem Skarbu Panstwa potwierdzajgce minimum 3 letnie
doswiadczenie w zakresie obstugi jednostki w dziedzinie prawa zamowien
publicznych.
4) Dokumenty potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie specjalisty z zakresu organizaciji
szkolen informatycznych:

Projekt nr POIG.08.03.00-08-449/13 ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”
wspotfinansowany jest ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
,Dotacja na innowacje” , Inwestujemy w Waszg przysztos¢”



i INNOWACYJNA /A UNIA EUROPEJSKA KR
GOSPODARKA n EUROPEJSKI FUNDUSZ £

ROZWOJU REGIONALNEGO * 4k

« Dyplom ukonczenia studiow wyzszych informatycznych lub pedagogicznych,
» Referencje z przeprowadzonych szkolen z zakresu informatyki ( co najmniej
2 szkolenia).

. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Zamawiajgcy ustala zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 000
zt. Nalezng kwote zabezpieczenia Wykonawca zobowigzany bedzie wnies¢ w catosci
przed zawarciem umowy.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeh z tytutu niewykonania Ilub nienalezytego
wykonania umowy.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

e pienigdzu;

e poreczeniach bankowych;

e gwarancjach bankowych;

e gwarancjach ubezpieczeniowych;

e poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie przez kilku Wykonawcow, w tresci
gwarancji muszg by¢ dokonane nastepujgce stwierdzenia:

» wykaz wszystkich Wykonawcédw wspdlnie sktadajgcych oferte,

* 0 tym, ze gwarant zaptaci wymieniong kwote bez wzgledu na to, z czyjej przyczyny

przedmiot zamodwienia nie zostat wykonany nalezycie,

» wyptata naleznej kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku

wymienionym w ust. 2 nastgpi zawsze bez wzgledu na wine ktoregokolwiek
z Wykonawcow wspdlnie wykonujgcych zamowienie.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaci przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowa je na

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie wniesione

w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto

ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji

bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

. Zamawiajgcy zwroci catg kwote wniesionego zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego, ze ustuga kompletna zostata
nalezycie wykonana, a Instytucja Zarzgdzajgca wydata pozytywng opinie w zwigzku
z badaniem poprawnosci sporzgdzenia dokumentacji przetargowych.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

7.1. Cene okreslong w formularzu ofertowym, nalezy podaé jako cene brutto,
z wyszczegolnieniem stawki naleznego podatku VAT. Cena powinna by¢ podana
cyfrowo i stownie — wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego. Cena podana w ofercie powinna obejmowac
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wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamdwienia konieczne do
poniesienia celem terminowej i prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

7.2. Zamawiajgcy wyklucza mozliwosé roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym
skalkulowaniem ceny Ilub pominieciem elementéw niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdéwienia.

8. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

8.1. Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2014 r.
8.2. Przewidywany termin na wykonanie poszczegoélnych zadan:
8.2.1. Zakup sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem i instalacjg
u uzytkownikow ostatecznych
- opracowanie dokumentacji przetargowej - do 27.10.2014 roku,
- doradztwo przy ocenie ofert - do 30.12.2014 roku,
8.2.2. Utrzymanie sieci -dostepu do Internetu dla uzytkownikow ostatecznych wraz
z uruchomieniem i utrzymaniem HelpDesk oraz serwisem sprzetu w okresie
trwania projektu
- opracowanie dokumentacji przetargowej - do 27.10.2014 roku,
- doradztwo przy ocenie ofert - do 30.12.2014 roku,
8.2.3. Przygotowanie i organizacja szkolen dla uczestnikéw Projektu
- opracowanie dokumentacji przetargowej - do 31.10.2014 roku,
- doradztwo przy ocenie ofert - do 30.12.2014 roku,
8.2.4. Ubezpieczenie sprzetu komputerowego przez okres trwania projektu
- opracowanie dokumentacji przetargowej - do 31.10.2014 roku,
- doradztwo przy ocenie ofert - do 30.12.2014 roku,
8.2.5. Dziatania promocyjne
- opracowanie dokumentacji przetargowej - do 31.10.2014 roku,
- doradztwo przy ocenie ofert - do 30.12.2014 roku,
8.3. Przewidywane miejsce wykonania zamdwienia: siedziba Wykonawcy, siedziba
Zamawiajgcego.

9. RODZAJE | OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAC SIE
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA (WAGI) TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

Zamawiajacy wybierze oferte , ktéra bedzie zgodna z wymogami Zapytania Ofertowego oraz
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena — 100%,

10. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty:

1) nalezycie wypetniony i podpisany formularz oferty, zgodnie ze wzorem zatgczonym do
Zapytania Ofertowego — zatgcznik nr 1,

2) oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 5.1. Zapytania Ofertowego,

3) zaakceptowany, przez zaparafowanie kazdej strony, projekt umowy (zatgcznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego).

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte powinny by¢ spiete w sposdb trwaty.
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Oferte nalezy zltozy¢ :

- w Kkopercie, na ktérej umieszczone zostang: nazwa Zamawiajgcego, nazwa
Wykonawcy oraz dopisek ,, Zapytanie ofertowe na zlecenie ustugi sporzgdzenia SIWZ
oraz doradztwa prawnego przy ocenie ofert w projekcie ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”

- w siedzibie zamawiajgcego: Gmina Lubniewice, ul. Jana Pawta Il 51, 69-210
Lubniewice w sekretariacie na | pietrze.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 21 pazdziernika 2014 r. o godzinie 13:00.

11. Informacje dodatkowe :

1) Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 ze zmianami).

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

3) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4) Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe jednostronnie z winy wykonawcy,
w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania lub wykonywania przedmiotu
umowy lub jego czesci przez wykonawce lub osobe (osoby), ktorym wykonawca
powierzyt wykonanie przedmiotu umowy lub jego czesci. Rozwigzanie umowy z winy
wykonawcy moze nastgpi¢ takze wowczas gdy opdznienie w realizacji dowolnej jej
czesci przekroczy 7 dni. Wystarczajgcym udokumentowaniem dla rozwigzania
umowy bedzie protokot =zdarzen nienalezytego wykonania spisany przez
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i dostarczony wykonawcy. W wyniku
rozwigzania umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert czesciowych.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7) Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

9) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.

10) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11) Oferty Wykonawcow, ktére nie zawierajg ktdéregokolwiek z wymaganych dokumentéw
lub oswiadczen okre$lonych w pkt. 5 albo ztozone oswiadczenia lub dokumenty
zawierajg btedy, zostang odrzucone, jako niezgodne z trescig niniejszego Zapytania
Ofertowego.

12) Informacja o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczona zostanie
na stronie internetowej Gminy Lubniewice www.bip.lubniewice.pl Ponadto
Wykonawcy o wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni droga
elektroniczng lub pisemnie.

13) Osoby do kontaktu w przedmiocie niniejszego Zapytania Ofertowego:

- Roman Biegowski, tel. 97 755 7052 wew. 3 lub 728 999 104

Burmistrz Lubniewic

Tomasz Jaskuta
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