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Lubniewice, dnia 26 wrzes$nia 2014 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zlecenie ustugi organizacji Pikniku rodzinnego pod hastem ,Poznaj 8 3’
realizowanego w ramach projektu ,Przeciwdziatanie w ykluczeniu cyfrowemu
na terenie Gminy Lubniewice”

1. NAZWA | SIEDZIBA ZAMAWIAJACEGO :

Gmina Lubniewice , ul. Jana Pawta Il 51 , 69-210 Lubniewice

tel. (95)755-70-52, fax (95)755-70-24

2. OGOLNE INFORMACJE DOTYCZACE PROJEKTU :

Tytut Projektu: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”
Program: Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

Os Priorytetowa: 8.Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki
Dziatanie: 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion

Catkowita wartos¢ Projektu: 2.074.173,00 PLN

Kwota dofinansowania: 2.074.173,00 PLN

Planowany termin zakonczenia realizacji Projektu: 30.09.2015r.

Ogdlny opis projektu

Celem gtéwnym projektu jest Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie gminy
Lubniewice. Celem projektu jest udostepnienie i dostarczenie Internetu oraz nauka — poprzez
szkolenia- postugiwania sie narzedziami systemowymi osobom zagrozonym wykluczeniem
cyfrowym z powodu biedy lub niepetnosprawnosci. Pozwoli to na wyréwnanie ich szans
w réwnym dostepie do informacji, wiedzy, alternatywnych sposobéw zdobywania kwalifikacji,
zgodnie z zatozeniem dziatania 8.3.

W ramach realizacji projektu przewidziane sg nastepujgce dziatania:
1. Zakup sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem.
2. Instalacja sprzetu u uzytkownikéw ostatecznych wraz z dostepem do Internetu.
3. Uruchomienie i funkcjonowanie HelpDesk.
4. Utrzymanie sieci — dostep do Internetu.
5. Serwis sprzetu komputerowego beneficjentow.
6. Opracowanie i wydruk materiatdw szkoleh stacjonarnych.
7. Przeprowadzenie szkolen beneficjentow.
8. Ubezpieczenie sprzetu komputerowego beneficjentow.
9. Przeprowadzenie dziatan promocyjnych projektu.
10. Organizacja biura projektu, zarzadzanie i koordynowanie projektem.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na organizacji Pikniku rodzinnego
pod hastem ,Poznaj 8.3", a w szczegdlnosci:

— Przygotowanie reklamy pikniku, studio radia na zywo podczas imprezy —
przygotowanie zapowiedzi radiowej (max. 25 sekund) i puszczanie jej w radio
minimum przez tydzien 5 razy dziennie; studio plenerowe w dzien imprezy
w godzinach od 13.00 do 16.00 — wywiady z gosc¢mi, beneficjentami projektu 8.3,
Burmistrzem Lubniewic, radnymi itp.

- Przygotowanie i wydruk plakatéw promocyjnych (500 s zt.) - plakaty o wymiarze
A3 w ilosci 500 szt., projekt uzgodniony z zamawiajgcym;

- Przygotowanie i wydruk ulotek promocyjnych (2500 sz t.) — ulotki tzw. DL, projekt
przygotowany z materialdw dostarczonych przez zamawiajgcego (tre$¢, wymagane
logotypy), uzgodniony z zamawiajgcym;

- Przygotowanie balonéw 2z logotypami projektu (1000 s  zt.) —wielokolorowe
0 maksymalnej powierzchni nadruku z mocowaniem i patyczkiem, z wymaganymi
programem logotypami, nadruk jednokolorowy;

- Zamobwienie koszulek promocyjnych z logotypem projek tu (200 szt.) — koszulka
biata, nadruk pelen kolor, z wymaganymi logotypami programowymi, gramatura
koszulki min. 160, tzw. petna rozmiaréwka tgcznie z dzieciecs;

- Zamowienie gad zetow promocyjnych dla uczestnikow projektu podktadk a pod
mysz (250 szt.) — podkiadka pod mysz, grubos¢ 3 mm rozmiar min. 25x19cm, peten
nadruk sublimacyjny z gumowym podkiadem; tres¢, wymagane logotypy i projekt
podkitadki uzgodnione z zamawiajgcym;

- Poczestunek dla uczestnikdw pikniku — poczestunek dla minimum 300 osoOb
w postaci drobnych przekgsek (tartinki, ciasteczka, owoce itp.) i napojow w wersji ,na
wynos” (propozycja menu ustalona z zamawiajgcym);

— Przygotowanie wioski internetowej - ustawienie namiotéw i stworzenie
pomieszczenia o minimalnej powierzchni 18 m2, wraz ze stolikami i krzestami;
ustawienie minimum 4 stanowisk komputerowych z dostepem do sieci Internet, oraz
stanowiskiem dla koordynatora projektu prezentujgcego projekt gminny i rozdajgcego
ulotki zwigzane z projektem, przygotowanie gry, zabawy Ilub zawoddow
komputerowych promujgcych gmine Lubniewice i projekt ,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice” (scenariusz gry do wglgdu
i zatwierdzenia przez zamawiajgcego).

Wszelkie materiaty promocyjne muszg by¢ wykonane zgodnie z wytycznymi zawartymi
w Przewodniku w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007 - 2013 dla beneficjentéw i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie programu, ktory jest dostepny na stronie internetowej:

www.poigd.gov.pl/ZPFE/Documents/przewodnik dla benef icjentow dot i i prom proj
wersja V2014 czysty.pdf "
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4. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Cene okreslong w formularzu ofertowym, nalezy poda¢ jako cene brutto,
z wyszczegolnieniem stawki naleznego podatku VAT. Cena powinna by¢ podana
cyfrowo i stownie — wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane
z realizacjg zamoéwienia konieczne do poniesienia celem terminowej i prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z btednym
skalkulowaniem ceny Ilub pominieciem elementéw niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdéwienia.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 04.pazdziernika 2014 r.
Przewidywane miejsce wykonania zamowienia: miejscowo$¢ Lubniewice.

6. RODZAJE | OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAC SIE
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA (WAGI) TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra bedzie zgodna z wymogami Zapytania Ofertowego oraz
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena — 100%.

Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto (w PLN).

7. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Na oferte skladajg sie nastepujgce dokumenty:

1) nalezycie wypetniony i podpisany formularz oferty, zgodnie ze wzorem zatgczonym do
Zapytania Ofertowego — zatgcznik nr 1,

2) zaakceptowany, przez zaparafowanie kazdej strony, projekt umowy (zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego).

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte powinny by¢ spiete w sposéb trwaty.

Oferte nalezy zltozy¢ :

- w Kkopercie, na ktérej umieszczone zostang: nazwa Zamawiajgcego, nazwa
Wykonawcy oraz dopisek ,ZAPYTANIE OFERTOWE na zlecenie ustugi organizacji
Pikniku rodzinnego pod hastem ,,Poznaj 8.3” realizowanego w ramach projektu
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Lubniewice”

- w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Miejski w Lubniewicach, ul. Jana Pawta 1l 51,
69-210 Lubniewice w sekretariacie na | pietrze.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 30 wrzesnia 2014 r. o godzinie 12:00.
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Informacje dodatkowe :

Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.
Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 10 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferty Wykonawcéw, ktore nie zawierajg ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow
albo ztozone dokumenty zawierajg btedy, zostang odrzucone, jako niezgodne
z trescig niniejszego Zapytania Ofertowego.

10) Informacja o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczona zostanie na

stronie internetowej Gminy Lubniewice www.bip.lubniewice.pl Ponadto Wykonawcy
0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni drogg elektroniczna.

11) Osoby do kontaktu w przedmiocie niniejszego Zapytania Ofertowego:

Roman Biegowski, tel. 97 755 7052 wew. 3 lub 728 999 104
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