ZARZADZENIE NR 26/ W/2011
BURMISTRZA Lubniewic

z dnia 12 wrzes$nia 2011 roku

w sprawie szczegoltowych zasad i terminéw opracowania materiatow do
projektu budietu na 2012 rok.

Dziatajac na podstawie art. 30, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142 z 2001 roku, poz. 1591 z pbzniejszymi
zmianami) oraz § 1 Uchwaly Nr XXXI/263/2010 w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Lubniewice Burmistrz Lubniewic

zarzadza, co nastepuje:

§1

Kierownicy jednostek i zakladéw budzetowych Gminy Lubniewice oraz kierownicy
samorzadowych instytucji kultury i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Miejskiego
opracujg plany rzeczowe zadah oraz materialy do projektu budzetu miasta na 2012 rok
w szczegOtowosci 1 terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu .

§ 2

Projekty planéw finansowych winny by¢ opracowane w uktadzie obowigzujacej
klasyfikacji budzetowe;. )

§ 3

Materialy do projektu budzetu miasta na 2012 rok kierownicy jednostek oraz
pracownicy Urzedu Miejskiego opracowuja na podstawie:

1.Zaktadanego wzrostu przecigtnego wynagrodzenia w wysokosci 2 %.

2. Prognozowanej inflacji na poziomie 2,8% .

3. Przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku 2011 oraz uzasadnionych
zmian na 2012 rok.

4. Stawek podatkowych, optat i cen obowigzujacych w 2011 roku z uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych ich zmian od 1 stycznia 2012 roku.




§ 4

1. Komisje Rady Miejskiej oraz Radni skladaja wnioski do projektu budzetu miasta na
2012 rok w terminie do 30 wrzesnia 2011 roku , celem ich dalszego opracowania .

2. Projekty planéw finansowych kierownicy jednostek, zaktadéw budzetowych i innych
jednostek organizacyjnych przedkladaja Skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 15 pazdziernika 2011 roku.

3. Zbiorcze zestawienie wnioskéw oraz projekty  planow finansowych pracownicy
Urzedu Miejskiego przedkladaja Skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie do dnia
30 wrzesnia 2011 roku.

4. Samorzadowe Instytucje Kultury (Gminny Dom Kultury, Biblioteka Publiczna Miasta
i Gminy) sktadaja plany finansowe na 2011 rok w terminie do 15 pazdziernika 2011
roku .

§5

Szczegblowe zasady opracowania materiatéw do projektu budzetu miasta na 2012 rok i
wykaz obowigzujacych formularzy okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 6

Skarbnik Gminy w oparciu o przedlozone projekty planéw finansowych i propozycje
zadan, a takze prognozowane kwoty dochodéw wiasnych, dotacji celowych na realizacje
zadan wilasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji
ogélnej z budzetu panistwa sporzadzi projekt budzetu i przedlozy Burmistrzowi
Lubniewic w terminie do 30 pazdziernika 2011 roku,

§ 7

Burmistrz Lubniewic sporzadza projekt budzetu  zgodnie z § 5 Uchwaly Nr
XXX1/263/2010 Rady Miejskiej w Lubniewicach z dnia 15 wrzesnia 2010 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Lubniewice przedktada Radzie
Miejskiej w Lubniewicach oraz przesyla Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Zielonej Gérze
do dnia 15 listopada 2011 roku.

§ 8

Wykonanie zarzadzenia  powierza si¢ Skarbnikowi kierownikom referatéw oraz
samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Miejskiego, kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w  zycie z  dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego .




UZASADNIENIE
DO ZARZADZENIA NR 26 /W/2011
BURMISTRZA LUBNIEWIC
z dnia 12wrze$nia 2011 roku

w sprawie szczegotowych zasad i termindéw opracowania materialow do
projektu budzetu na 2012 rok.

Stosownie do § 1 Uchwaty Nr XXXI/263/2010 Rady Miejskiej w Lubniewicach
z dnia 15 wrze$nia 2010 roku Burmistrz Miasta w terminie do 16 wrzesnia kazdego
roku wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materialow planistycznych.
Zarzadzenie Burmisttza w sprawie opracowania projektu budzetu na 2012 rok okresla
wzory formularzy dla jednostek i zakladéw budzetowych oraz obliguje podlegle
jednostki organizacyjne do terminowego sporzadzenia materiatéw planistycznych.
Opracowane materialy planistyczne beda podstawa do sporzadzenia projektu budzetu
miasta na 2012 rok.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 26/W/2011
Burmistrza Lubniewic

z dnia 12.09.2012r.

SZCZEG’(')LOWE ZASADY OPRACOWANIA
MATERIALOW DO PROJEKTU BUDZETU MIASTA
NA ROK 2012

I. Zasady ogélne

1. Szczegdtowy harmonogram opracowania projektu budzetu miasta oraz sposob realizacji
okresla tabela zatgczona do niniejszego zatgcznika.

Kierownicy komunalnych jednostek organizacyjnych oraz pracownicy poszczegdlnych
komérek Urzedu Miejskiego opracuja i przedtoza Skarbnikowi Gminy projekty planéw
finansowo-rzeczowych zadan na rok 2012 wedlug formularzy :

1/ Zalgeznik- Plan jednostkowy dochodéw i wydatkéw budzetowych wraz z uzasadnieniem,
kalkulacjg wynagrodzefi, dochodéw i wydatkow / wszystkie jednostki budzetowe /

2/ Zalacznik- Plan finansowy zakladu budzetowego wraz z kalkulacja wynagrodzen i
uzasadnieniem wielkosci przychodéw i wydatkéw wg rodzaju dziatalnoéci.

Ponadto nalezy przedtozyé zalacznik przewidywanych zmian cen na ushugi $wiadczone przez
zaktady.

3/ Zalgcznik — Plan finansowy instytucji kultury wraz z uzasadnieniem przychodow i
kosztow.

4/ Zalacznik — Plan naktadéw na zadania modernizacyjno — inwestycyjne
- zbiorczo pracownik ds. budownictwa na podstawie zgtoszonych wnioskow przez radnych,

komisje rady, jednostki organizacyjne.

5/ Zalgcznik — Wieloletni program finansowy — Stanowisko Przygotowania
i Realizacji Inwestycji ,

6/ Zalgeznik — Przedsiewzigcia wg rodzajow,
7/ Zalgeznik — Plan na programy i projekty realizowane ze §rodkéw funduszy strukturalnych

8/ Formularz — Zgloszenie zadan rzeczowych do projektu budzetu na 2012 rok przez
Radnych Rady Miejskiej,




2. Lacznie z w/w formularzami przedstawié nalezy uzasadnienie planowanych dochodéw i
wydatkow oraz przychodéw i rozchodow.

Uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkéw sporzadza si¢ dla kazdego rozdziatu
z wyodrgbnieniem Zrédla dochodéw i rodzajem wydatkow.

Odrebnie nalezy uzasadni¢ wydatki biezace i inwestycyjne omawiajac szczegétowo
przewidywane wykonanie i zatoZenia planu z uwzglednieniem :

a/ dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub nie wystepujgcych w budzecie w 2011 roku,

b/ czynnikéw, ktére spowodowaty wzrost powyzej zakltadanej inflacji / w stosunku do
planu na 01.01.2011 r./,

¢/ wyodrebnienia kwot planowanych wydatkéw w poszczegdlnych wydatkach dla
nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2012 1.

IL. Planowanie dochodow i wydatkéw
1. Dochody z podatkéw i optat lokalnych planuje referat F inansowo-Ksiggowy i Podatkowy.

2. Dochody z mienia komunalnego, z wydawanych zezwolen, decyzji i innych dowodéw np.
umoéw cywilno-prawnych okreslajacych oplaty na rzecz budzetu gminy planuje referat
Zamoéwien Publicznych, inwestycji i budownictwa .

3. Referat Organizacyjny planuje dochody i wydatki z zakresu zadan tego referatu oraz
zaopatrzenia w druki i materiaty biurowe pracownikéw Urzedu

4. Kierownicy jednostek budzetowych planuja dochody prognozowane do osiagniecia ze
wszystkich zrodet w danej jednostce budzetowej — odrebnie dla kazdego rozdziatu

5. Kierownicy jednostek budzetowych planuja wydatki dla kazdego rozdziatlu w ukfadzie do
paragraféw wraz z uzasadnieniem kalkulacja wynagrodzen.

6. Kierownicy zaktadéw budzetowych planujg przychody i wydatki dla kazdego rozdziahu w
ukiadzie paragrafow, wyodrebniajac wykaz zadaf planowanych do sfinansowania z
dotacji budzetu miasta

7. Dotacje dla samorzadowego zakladu budzetowego wykazuje si¢ w planach finansowych,
dotaczajac szczegdtows kalkulacje wraz z uzasadnieniem i podaniem podstawy prawnej
udzielania dotacji.

8. Kierownicy jednostek budzetowych, przy ktérych utworzony bedzie rachunek dochodéw
wiasnych opracuja plany finansowe dla kazdego rozdziatu w uktadzie paragrafow
klasyfikacji budzetowe;.

9. Kierownicy instytucji kultury sporzadzaja plany finansowe w formie zatacznika ,, Plan
finansowy instytucji kultury” , dotaczajac wykaz zadan i kwoty na wynagrodzenie
osobowe wraz z kalkulacja, planowane do sfinansowania z dotacji budzetu gminy .



10. Wydatki zwigzane z zatrudnieniem i kalkulacja wynagrodzer dla Urzedu Miejskiego —
planuje pracownik kadr a dla strazakéw OSP osoba prowadzaca sprawy . ppoz .

II. Opracowanie projektu budzetu miasta na 2012 rok

1. Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji dostarczonej dokumentacii planistycznej i
przekazuje Burmistrzowi do 15 pazdziernika 2011 r. zbiorcze zestawienie
dochodéw i wydatkéw .

2. Burmistrz Lubniewic weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich Zmiany,
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja
konieczno$¢ niezwtocznej aktualizacji planéw przez pracownikéw , jednostki i zaklady
budzetowe.

3. Najp6zniej do dnia 15 listopada 2011 r. Burmistrz przedktada Radzie Miejskiej i
Regionalnej Izbie Obrachunkowej projekt budzetu miasta na rok 2012 rok.

4. W terminie 14 dni od otrzymania projektu budzetu komisje Rady miejskiej opiniuja w
formie pisemnej projekt budzetu i sktadaja propozycje jego zmian.

5. Po wniesieniu ewentualnej autopoprawki Burmistrz  Lubniewic przekazuje Radzie
Miejskiej projekt budzetu do uchwalenia.

Tomfasz Jo Z wilo




